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Instrucțiuni pentru furnizori - 
participarea la evenimente de 
sourcing
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Prezentare generală a colaborării cu KMG Rompetrol

Participarea la licitațiile KMG Rompetrol

Actualizarea datelor furnizorului

Agendă
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1.1 Invitație la licitație

I Când Rompetrol îți trimite un e-
mail cu o invitație la licitație, vei
primi o notificare de invitație la
licitație prin e-mail.

I Dând click aici în e-mail vei fi
direcționat către evenimentul de
licitație din SAP Ariba Network,
după introducerea datelor
contului SAP Ariba Network.
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1.1 Invitație la licitație

I Dacă nu ești redirecționat automat către
evenimentul de licitație, autentifică-te în SAP 
Ariba Network ca de obicei.
Pentru aceasta, accesează site-ul 
https://supplier.ariba.com
Asigură-te că ești în vizualizarea PROPOSALS.

Pentru a comuta între vizualizări, apasă pictograma
tip tile din colțul dreapta sus, apoi selectează
Proposals.
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1.1 Invitație la licitație

I În secțiunea Events poți vedea invitația/invitațiile la licitație.
Dând click pe linkul licitației vei fi direcționat către evenimentul de 
licitație.
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1.2 Prezentare generală a invitației la licitație

I Dacă nu dorești să participi la această solicitare, apasă Reject Reply pentru a 
încheia participarea la licitație.
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1.2 Prezentare generală a invitației la licitație

I Dacă dorești să participi la licitație, verifică precondițiile în primul pas.
Notă: Pentru a vedea toate detaliile licitației, precondițiile trebuie 
bifate/acceptate mai întâi.
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1.2 Prezentare generală a invitației la licitație

I După ce ai citit Termenii, selectează la Consent: „Accept termenii acestui acord” și 
confirmă de două ori

I prin apăsarea butonului OK.
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1.2 Prezentare generală a invitației la licitație

I Poți folosi bara de navigare Checklist pentru a parcurge diferitele etape ale 
invitației.
Alternativ, poți accesa etape individuale ale invitației la licitație prin butoanele 
orizontale.
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1.2 Prezentare generală a invitației la licitație

I În pasul următor, selectezi articolele/pozițiile publicate pentru care 
dorești să transmiți o ofertă, apăsând Select Lots.
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1.2 Prezentare generală a invitației la licitație

I Bifând căsuța din dreptul lotului corespunzător, poți selecta articolele 
pentru care dorești să depui o ofertă.
Apăsând Submit Selected Lots, vei fi direcționat către licitația pentru 
articolele pe care tocmai le-ai selectat.
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1.2 Prezentare generală a invitației la licitație

I Dacă nu dorești să depui ofertă pentru un lot, trebuie să alegi un motiv 
pentru respingerea ofertei.
Apasă săgeata pentru a deschide criteriile de selecție.
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1.3.1 Revizuirea ofertei

I Conținutul invitației la licitație este structurat în trei secțiuni principale, care trebuie 
parcurse pe durata licitației:

I 1. Instrucțiuni ofertant

I 1.1 Termeni și condiții generale

I 1.2 Instrucțiuni pentru furnizor

I 2. Secțiune tehnică

I 2.1. Te rugăm să revizuiești specificația tehnică atașată

I 2.2. Te rugăm să atașezi propunerea ta tehnică

I 3. Secțiune comercială

I 3.1 Termeni de plată

I 3.2 Termeni de livrare

I 3.3 Prețuri
I

I
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Instrucțiuni ofertant

I În secțiunea Instrucțiuni ofertant, toate informațiile trebuie citite, iar toate 
atașamentele descărcate.
Atașamentele pot fi descărcate apăsând pe elementul pop-up din dreptul numelui 
documentului, apoi descărcând toate atașamentele.
Câmpurile obligatorii sunt marcate cu * și trebuie completate.
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Secțiunea tehnică

I În continuare vei urma structura licitației pentru a doua parte a prezentării 
ofertei, Secțiunea tehnică, și vei revizui specificația tehnică.
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Secțiunea tehnică

I În continuare vei atașa oferta ta tehnică 
apăsând pe Attach a file.
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Secțiunea tehnică

I După ce ai încărcat fișierul în sistem, îl vei putea vedea și găsi în licitație.
Apăsând Delete File, poți șterge fișierul dacă ai încărcat un fișier incorect.

I Dimensiunea maximă a fișierului: 100 MB;

I Dacă există mai mult de un fișier:

- se va încărca o arhivă ZIP/WinRAR

sau

- fișierele pot fi adăugate în secțiunea de comentarii
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Secțiunea comercială

I Payment Terms – introdu numărul de zile pentru termenii tăi de plată

I În continuare vei atașa oferta ta comercială apăsând pe Attach a file, apoi 
selectează fișierul ofertei comerciale din computer.
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Secțiunea comercială

I După ce ai încărcat fișierul în sistem, îl vei putea vedea și găsi în licitație.
Apăsând Delete File, poți șterge fișierul dacă ai încărcat un fișier incorect.
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Oferta comercială

I Te rugăm să introduci în câmp Termenii de livrare (Delivery Terms), ca număr de 
zile.
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Oferta comercială

I În continuare vei urma structura licitației pentru a treia parte a prezentării ofertei
comerciale și vei completa toate câmpurile pentru articolele selectate.
Informațiile obligatorii sunt marcate cu * în prezentarea conținutului
evenimentului de licitație (Tender Event Content).
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Prezentare ofertă

I Bula de dialog cu semnul plus poate fi folosită pentru a insera un comentariu la 
încărcare.
O notă suplimentară poate fi introdusă în fereastra nou deschisă.
Apăsând Attach File, documentul poate fi atașat și încărcat prin apăsarea OK.
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Prezentare ofertă

I Dacă ai întrebări, poți trimite un mesaj direct persoanei de contact Rompetrol 
pentru această licitație, apăsând Compose message.
Această cale de comunicare este recomandată de Rompetrol.
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1.3.1 Revizuirea ofertei – Prezentare ofertă

I După ce toate câmpurile obligatorii ale ofertei au fost completate și documentele au 
fost încărcate, invitația la licitație poate fi transmisă apăsând butonul Submit Entire 
Response.
Notă: Atât timp cât nu trimiți răspunsul complet, poți salva informațiile pe durata 
licitației și le poți edita ulterior.
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1.5 Atribuirea licitației

I Buyer-ul central informează furnizorul, în afara SAP Ariba Network, despre 
atribuirea contractului și discută detaliile suplimentare.
În cazul unor negocieri ulterioare, ți se va solicita din nou să îți revizuiești oferta în 
SAP Ariba Network, conform negocierii. Va trebui să accepți condițiile finale 
stabilite cu Rompetrol în oferta ta.
Furnizorii care nu au fost selectați vor primi o notificare de anulare prin e-mail 
după finalizarea evenimentului de licitație.
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Actualizarea informațiilor contului de furnizor

I Atât introducerea inițială a datelor companiei, cât și responsabilitatea de a păstra 
datele actualizate îți revin ție, ca furnizor, prin SAP Ariba Network.
Actualizarea datelor se realizează prin actualizarea chestionarului de înregistrare a 
furnizorului. În același timp, trebuie să menții datele actualizate și în contul tău 
Ariba.
Cel puțin o dată pe an, datele trebuie verificate de tine pentru acuratețe și 
completitudine.

I În acest scop, vei primi notificări generate de sistem, ca reminder.
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Actualizarea datelor generale în SAP Ariba Network

I În dashboard, apasă săgeata de lângă numele tău (în colțul dreapta sus), 
apoi apasă My Account pentru a-ți actualiza datele.
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Actualizarea datelor generale în SAP Ariba Network

I Contul tău Ariba trebuie să
își păstreze întotdeauna
datele actualizate, 
deoarece este utilizat
pentru colaborarea cu 
Rompetrol.

I Poți salva datele apăsând
Save și vei reveni imediat la 
Dashboard.

I Nu există un reminder că
trebuie să îți menții datele
actualizate – aceasta este
responsabilitatea ta.
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Contact suport

I Dacă întâmpini probleme, te rugăm să contactezi:

I Suport profesional: Pentru întrebări legate de conținutul de business al licitației, te 
rugăm să contactezi direct persoana de contact Rompetrol prin news centre, conform 
descrierii din acest document de training.

I Suport tehnic: Dacă ai întrebări tehnice despre instrumentul de licitație în contextul 
înregistrării Rompetrol, calificării, participării la evenimente de sourcing/licitare sau 
actualizării datelor, te rugăm să contactezi supplier-support@rompetrol.com
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